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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЧЕНОВСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

24.12.2024г. 				                                        	                  № 1030

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами»
В соответствии с  Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Постановлением Правительства Нижегородской области от 11.07.2023 № 623 "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг в Нижегородской области", Уставом Сеченовского муниципального округа, в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, Администрация Сеченовского муниципального округа постановляет:
1. Утвердить административный регламент Администрации Сеченовского муниципального округа на предоставление муниципальной услуги «Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами»  согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившим силу  постановление от 13.04.2023г. № 396 Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами
3. Настоящее постановление вступает в силу  после его официального опубликования.
4. Обеспечить опубликование настоящего постановления в  газете «Борьба» и размещение  на официальном сайте Администрации Сеченовского муниципального округа Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации, начальника Управления капитального строительства, ЖКХ, жилищной политики и жилищного фонда администрации Сеченовского муниципального округа Д.А. Крупнова.



Глава МСУ
Сеченовского муниципального округа			                  Е.Г.Наборнов




































ПРИЛОЖЕНИЕ 
                                                                к постановлению  Администрации
                                                         Сеченовского муниципального округа
от 24.12.2024г. № 1030

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 
	«Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами»



Предмет регулирования Административного регламента

1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами» (далее - Услуга).
	
Круг заявителей

2. Услуга предоставляется:
За предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться граждане Российской Федерации (далее – заявители):
3. От имени граждан заявление могут подавать:
- законные представители (опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет с надлежащим образом оформленными полномочиями.



Требование предоставления заявителю муниципальной
услуги в соответствии с вариантом предоставления
муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя,
определенным в результате анкетирования, проводимого
Администрацией Сеченовского муниципального округа (органами, структурными
подразделениями Администрации, муниципальными
учреждениями) (далее - профилирование), а также результата,
за предоставлением которого обратился заявитель

4. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления Услуги.
5. Вариант предоставления Услуги (далее - вариант) определяется в соответствии с таблицей 1 приложения 1 к настоящему Административному регламенту, исходя из установленных в таблице 2 приложения 1 к настоящему Административному регламенту общих признаков заявителя, а также из результата предоставления Услуги, за предоставлением которой обратился указанный заявитель.
6. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с Административным регламентом.
7. Информация о порядке предоставления Услуги размещается в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал), на официальном сайте "Интернет-портал государственных и муниципальных услуг, Нижегородской области": https://gu.nnov.ru (далее - Интернет-портал Нижегородской области), на официальном сайте Администрации Сеченовского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - официальный сайт Администрации Сеченовского округа).

II. Стандарт предоставления Услуги

 Наименование Услуги

8. Муниципальная услуга: «Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами»

 Наименование органа, предоставляющего Услугу

9. Услуга предоставляется Администрацией Сеченовского муниципального округа (далее по тексту - орган, предоставляющий Услугу). Непосредственное предоставление муниципальной услуги  осуществляет управление капитального строительства, ЖКХ, жилищной политики и жилищного фонда Администрации.
10. В предоставлении Услуги участвует Государственное бюджетное учреждение Нижегородской области "Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Нижегородской области" (далее - ГБУ НО "УМФЦ", многофункциональный центр).
Предоставление Услуги осуществляется в ГБУ НО "УМФЦ"  в соответствии с настоящим Административным регламентом и на основании соглашения о взаимодействии,  заключенного между ГБУ НО «Уполномоченный МФЦ» и Администрацией.  ГБУ НО «УМФЦ» участвует в предоставлении Услуги в части приема заявления и документов, выдачи результата, а также совершения иных действий, не превышающих полномочия ГБУ НО «УМФЦ».
Возможность принятия ГБУ НО "УМФЦ" решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги предусмотрена в соответствии с п. 18  настоящего Административного регламента.
11. При предоставлении муниципальной услуги Администрация осуществляет взаимодействие с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии, Федеральной налоговой службой Российской Федерации,  министерством социальной политики, специализированными организациями технической инвентаризации. 
                                 Результат предоставления услуги

          12.  Результатом предоставления услуги является:
           Постановление Администрации о признании либо отказе в признании граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами.
При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

Срок предоставления Услуги

13.  Максимальный срок предоставления Услуги составляет 30 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги в органе, предоставляющем Услугу, в том числе в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления Услуги, поданы заявителем  через ГБУ НО "УМФЦ".
14. При подаче запроса в ГБУ НО "УМФЦ" срок предоставления Услуги исчисляется с момента регистрации документов в органе, предоставляющем Услугу.
 Срок предоставления Услуги определяется для каждого варианта предоставления Услуги и приведен в их описании, содержащемся в разделе 3 настоящего Административного регламента.

Правовые основания для предоставления Услуги
          15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Гражданским Кодексом Российской Федерации;
- Жилищным Кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 02.06.2005г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Законом Нижегородской области от 16.11.2005 № 179-З "О порядке ведения органами местного самоуправления муниципальных округов, городских округов и поселений Нижегородской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма";
- Уставом Сеченовского муниципального округа Нижегородской области.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления Услуги

          16. Заявление о Признании граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами (приложение 1 к регламенту).
         16.1. С заявлением представляются:
1) согласие лиц, указанных в заявлении, на обработку их персональных данных;
2) документы, подтверждающие отнесение заявителя к категории граждан, имеющих право на получение жилых помещений по договорам социального найма в соответствии с частью 3 статьи 49 Жилищного кодекса Российской Федерации (для иных категорий граждан, определенных федеральными законами и законами Нижегородской области). Сироты представляют решение о признании сиротой, лица, страдающие заболеванием в соответствии с перечнем заболеваний, утвержденным постановлением Правительства РФ от 16.06.2006 N 378- медицинское заключение, для граждан, проживающих в аварийном/непригодном для проживания жилом помещении - документ, подтверждающий несоответствие помещения, в котором проживает заявитель, установленным для жилых помещений требованиям;
3) документы, подтверждающие право заявителя быть признанным нуждающимся в жилом помещении, а именно:
а) документы, подтверждающие состав семьи (паспорта, иные документы, удостоверяющие личность и степень родства членов семьи заявителя: свидетельства о рождении (для несовершеннолетних), свидетельство о заключении (расторжении) брака, судебное решение о признании членом семьи);
б) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор социального найма, ордер, решение о предоставлении жилого помещения);
в) документы об имевшихся и имеющихся правах заявителя и каждого члена его семьи на недвижимое имущество, расположенное на территории Российской Федерации, выданные территориальным органом федерального органа исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости;
г) документ, подтверждающий несоответствие помещения, в котором проживает заявитель, установленным для жилых помещений требованиям (для граждан, проживающих в таких помещениях);
д) документы, подтверждающие наличие предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации оснований признания граждан нуждающимися в жилых помещениях (при наличии таких оснований), медицинское заключение - для лиц, страдающих хроническими заболеваниями, в соответствии с перечнем заболеваний, утвержденным постановлением Правительства РФ от 16.06.2006 № 378.
           В случае если гражданин представлял документы в соответствии с Законом Нижегородской области "О порядке признания граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма", ранее представленные документы могут повторно не представляться (для граждан, которые признаны малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях).
            16.2. Законные представители гражданина прилагают наряду с документами, предусмотренными пунктом 16.1 Регламента, следующие документы:
1) копию паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина, признанного недееспособным;
2) копию решения суда о признании гражданина недееспособным;
3) решение органов опеки и попечительства о назначении опекуном.
Граждане, подающие заявления о постановке на учет от имени гражданина по доверенности, прилагают наряду с документами, предусмотренными пунктом 16.2 настоящего Регламента, следующие документы:
1) копию паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина, от имени которого выступает представитель;
2) копию доверенности, заверенную надлежащим образом.
             16.3. При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов. 
            Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства".
               17. Заявитель в обязательном порядке указывает наименование органа местного самоуправления, в который направляет заявление, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому направляется ответ.



Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления Услуги
[bookmark: P143]
18. Орган, предоставляющий Услугу, ГБУ НО «УМФЦ»,  отказывает заявителю в приеме к рассмотрению документов при наличии следующих оснований:
- непредоставление заявителем (представителем заявителя) документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, (непредъявление указанных документов, отказ лица предъявить указанные документы, предъявление недействительных документов, указанных выше).
         - при невозможности прочтения текста заявления;
         - при указании в заявлении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу;
          - при отсутствии в заявлении ФИО заявителя, контактного телефона, почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ 
19. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением Услуги.



 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги

20. Оснований для принятия решения о приостановлении предоставления Услуги не предусмотрено.
21. Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются:
          - предоставленные документы по составу, форме и/или содержанию не соответствуют требованиям п.16;
          - в предоставленных документах содержатся недостоверные данные или исправления
 - отсутствие данных об установлении опеки (попечительства) в отношении получателя услуги. 
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
Услуги, и способы ее взимания

22. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
заявления о предоставлении Услуги и при получении результата
предоставления Услуги

23. Прием заявителей в Администрации  осуществляется в порядке очереди.
      Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о  признании нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами и прилагаемых документов и при получении результата предоставления такой услуги составляет 15 минут.


Срок регистрации заявления заявителя
о предоставлении Услуги

24. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги в органе, предоставляющем Услугу, составляет 1 рабочий день со дня их приема.

 Требования к помещениям, в которых
предоставляются услуги

25. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано в соответствии с санитарными нормами и правилами, с соблюдением мер безопасности, обеспечено телефонной и факсимильной связью, компьютерами, подключенными к информационно-телекоммуникационной сети Интернет, столами, стульями, канцелярскими принадлежностями для заполнения заявления.
     Помещения, в которых предоставляется Услуга, оснащаются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, средствами оказания первой медицинской помощи, туалетными комнатами для посетителей.
 Места информирования, предназначенные для ознакомления получателей муниципальной услуги с информационными материалами, оборудованы:
- информационными стендами;
- стульями и столами для письма;
- бланками заявления  о  постановке на учет, заявления об исправлении опечаток или ошибок  и образцами их заполнения.
26. В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной  услуги им обеспечиваются:
	1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная  услуга; 
	2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная  услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 
	3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 
	4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности; 
	5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	7) допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. №386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;
	8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной  услуги наравне с другими лицами.
	В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
27. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.
28. Информационные стенды с образцами заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления Услуги, размещаются на доступных для просмотра заявителями площадях.
 29. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором осуществляется прием граждан по вопросам предоставления Услуги, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
30. Для ГБУ НО "УМФЦ", участвующего в предоставлении Услуги, требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении Услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления Услуги, регламентированы Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 N 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг".

 Показатели качества и доступности Услуги

31. К показателям доступности предоставления Услуги относятся:
- широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги;
- получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
- получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
-   получение информации о результате предоставления муниципальной услуги;
- возможность подачи документов непосредственно в Администрацию  либо МФЦ;
-  обеспечение беспрепятственного доступа заявителя к помещениям, в которых предоставляется Услуга.
32. К показателям качества предоставления Услуги относятся:
- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
- обоснованность отказов заявителям в предоставлении муниципальной услуги;
- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги;
- достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;
- снижение максимального срока ожидания при подаче документов и получении результата предоставления муниципальной услуги;
- количество взаимодействий заявителя со специалистами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность (взаимодействие специалистов с заявителями при предоставлении муниципальной услуги осуществляется дважды: при представлении документов и при получении результата муниципальной услуги  непосредственно в Администрации. Продолжительность каждого взаимодействия не должно превышать 15 минут);
- корректность и компетентность специалиста, должностного лица, взаимодействующего с заявителем при предоставлении муниципальной услуги;
- отсутствие допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
- предоставление Услуги в соответствии с вариантом предоставления Услуги.

Иные требования к предоставлению Услуги

                33. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями и уполномоченными в соответствии с законодательством Российской Федерации экспертами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги: отсутствует.
               34. За предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями и уполномоченными в соответствии с законодательством Российской Федерации экспертами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги государственная пошлина или иная плата законодательством Российской Федерации не предусмотрены ввиду отсутствия таковых.
              35. Особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах.
               Информация о месте нахождения и графике работы, номерах телефонов, адресах электронной почты многофункциональных центров размещается на Портале многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Нижегородской области в сети Интернет http://www.umfc-no.ru (далее - Портал УМФЦ НО).
               Предварительная запись на прием в многофункциональный центр для подачи запроса/заявления на предоставление муниципальной услуги осуществляется через Портал многофункциональных центров, при личном обращении заявителя в многофункциональный центр, по телефону.


III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их
выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме, а также
особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах

 Перечень вариантов предоставления Услуги

            36.  Вариант определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в таблице 1 приложения № 2 к настоящему административному регламенту.
Профилирование осуществляется:
           а) в Уполномоченном  органе; 
           б)  в многофункциональном центре.
               По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту.

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления муниципальной услуги
       
        37. При предоставлении муниципальной услуги возможны следующие варианты:
            
             -  Выдача (направление) заявителю решения (постановления)о предоставлении муниципальной                                                                                                                                                                                                                  услуги.
             - Направление Заявителю решения (постановления)  об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – мотивированный отказ).
38. Возможность оставления заявления заявителя о предоставлении Услуги без рассмотрения не предусмотрена.

 Профилирование заявителя

39. Вариант определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат Услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в таблице 2 приложения 1 к настоящему Административному регламенту.
40. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту.
41. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются органом, предоставляющим Услугу, в общедоступном для ознакомления месте.


Вариант 1

42. Максимальный срок предоставления варианта 1 Услуги составляет 30 рабочих дней со дня регистрации заявления.
         43. Результатом предоставления варианта 1 Услуги является признание граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами.
 44. Документом, содержащим решение о предоставлении Услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат, является протокол заседания жилищной комиссии при Администрации Сеченовского муниципального округа, утвержденной Постановлением Администрации от 23.04.23 № 395 "О создании жилищной комиссии»  Администрации Сеченовского муниципального округа со следующими реквизитами:  наименование вида документа, дата документа, регистрационный номер документа, должность, подпись, расшифровка подписи (инициалы, фамилия) должностного лица, подписывающего документ.
[bookmark: P240]45. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
· консультация заявителя муниципальной услуги;
· прием и регистрация заявления с документами;
· проведение экспертизы заявления с документами;
· рассмотрение документов на заседании жилищной комиссии  Сеченовского муниципального округа;
        - подготовка  постановления о признании  граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами;
         - согласование и подписание постановления о признании  граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами;
         - регистрация постановления  о признании граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами;
         - выдача постановления о признании  граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами.
             45.1 Консультация заявителя муниципальной услуги.
              Основанием для начала действия является обращение заявителя муниципальной услуги к специалисту УКС, который: 
· консультирует заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги и о составе необходимых документов, представляемых им, а также по предмету обращения.
          Консультации предоставляются при личном обращении заявителя, по телефону или посредством электронной почты.
          Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 15 минут.
            45.2. Прием и регистрация заявления с документами.
            Заявитель лично подает письменное заявление о признании нуждающимся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами (приложения №1) и представляет документы в соответствии с п. 16 раздела 2 настоящего Регламента в Администрацию.
                 Специалист УКС:
                - проверяет правильность заполнения заявления и правильность предоставленных документов;
                -  фиксирует поступившее заявление с документами в день его получения путем внесения соответствующих записей в журнал регистрации заявлений граждан;
                - проставляет на заявлении номер и дату входящего документа, в соответствии с записью  в журнал регистрации заявлений;
                 - выдает расписку в получении заявления и документов.
                  Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 15 минут.
                   Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление.
                 45.3. Проведение экспертизы заявления с документами
                 Основанием для начала действия является принятое и зарегистрированное заявление с документами. 
                 Специалист УКС проводит  повторную экспертизу заявления, которая заключается в установлении отсутствия противоречий между заявлением, представленным заявителем муниципальной услуги и образцом заявления, предусмотренным Административным регламентом, а также соответствия прилагаемых к нему документов.
                  Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 30 минут.
                  45.4. Подготовка постановления.  
                   Основанием для начала действия является проведенная экспертиза заявления с документами.
                   Специалист УКС после проведения экспертизы назначает дату проведения заседания комиссии по жилищным вопросам при Администрации Сеченовского муниципального округа для рассмотрения заявления гражданина о признании нуждающимся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами (до истечения 30 дней со дня подачи заявления).
                    45.5. Согласование и подписание постановления  
                    Основанием для начала действия является протокол заседания жилищной комиссии, подписанный всеми членами комиссии.
                    Специалист УКС готовит проект постановления о признании граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами.
                    Подготовленный специалистом проект  постановления передается на рассмотрение, согласование и подписание главе МСУ.
                    Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 40 минут.
                    45.6. Регистрация   постановления         
                    Основанием для начала действия является подписанное постановление о признании либо  об отказе в признании граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами.
                     Подписанное постановление о признании либо  об отказе в признании граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами, передается на регистрацию специалисту, ответственному за регистрацию постановлений в администрации, который присваивает номер и дату постановления и передает специалисту УКС.
             Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 10 минут.
             45.7. Внесение записи о факте выдачи (отправки) постановления
             Основанием для начала действия является подписанное и зарегистрированное постановление о признании либо  об отказе в признании граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами.
              Специалист УКС выдает или направляет с уведомлением гражданину, подавшему соответствующее заявление, постановление о признании либо  об отказе в признании нуждающимся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения.
             Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 10 минут.
             Административные процедуры, устанавливаемые в разделе 3 настоящего Регламента, осуществляются в течение 30 дней с момента подачи заявления.
Блок-схема общей структуры предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении №2.
 Вариант 2


42. Максимальный срок предоставления варианта 1 Услуги составляет 30 рабочих дней со дня регистрации заявления.
         43. Результатом предоставления варианта 2 Услуги является отказ в признании граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами.
 44. Документом, содержащим решение о предоставлении Услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат, является протокол заседания жилищной комиссии при Администрации Сеченовского муниципального округа, утвержденной Постановлением Администрации от 23.04.23 № 395 "О создании жилищной комиссии»  Администрации Сеченовского муниципального округа со следующими реквизитами:  наименование вида документа, дата документа, регистрационный номер документа, должность, подпись, расшифровка подписи (инициалы, фамилия) должностного лица, подписывающего документ.
45. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
· консультация заявителя муниципальной услуги;
· прием и регистрация заявления с документами;
· проведение экспертизы заявления с документами;
· рассмотрение документов на заседании жилищной комиссии  Сеченовского муниципального округа;
        - подготовка  постановления об отказе в признании граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами;
         - согласование и подписание постановления об отказе в признании граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами;
         - регистрация постановления  об отказе в признании граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами;
         - выдача постановления об  отказе в признании граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами.
             45.1 Консультация заявителя муниципальной услуги.
              Основанием для начала действия является обращение заявителя муниципальной услуги к специалисту УКС, который: 
· консультирует заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги и о составе необходимых документов, представляемых им, а также по предмету обращения.
          Консультации предоставляются при личном обращении заявителя, по телефону или посредством электронной почты.
          Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 15 минут.
            45.2. Прием и регистрация заявления с документами.
            Заявитель лично подает письменное заявление о признании нуждающимся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами (приложения №1) и представляет документы в соответствии с п. 16 раздела 2 настоящего Регламента в Администрацию.
                 Специалист УКС:
                - проверяет правильность заполнения заявления и правильность предоставленных документов;
                -  фиксирует поступившее заявление с документами в день его получения путем внесения соответствующих записей в журнал регистрации заявлений граждан;
                - проставляет на заявлении номер и дату входящего документа, в соответствии с записью  в журнал регистрации заявлений;
                 - выдает расписку в получении заявления и документов.
                  Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 15 минут.
                   Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление.
                 45.3. Проведение экспертизы заявления с документами
                 Основанием для начала действия является принятое и зарегистрированное заявление с документами. 
                 Специалист УКС проводит  повторную экспертизу заявления, которая заключается в установлении отсутствия противоречий между заявлением, представленным заявителем муниципальной услуги и образцом заявления, предусмотренным Административным регламентом, а также соответствия прилагаемых к нему документов.
                  Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 30 минут.
                  45.4. Подготовка постановления.  
                       Основанием для начала действия является проведенная экспертиза заявления с документами.
                      Специалист УКС после проведения экспертизы назначает дату проведения заседания комиссии по жилищным вопросам при Администрации Сеченовского муниципального округа для рассмотрения заявления гражданина о признании нуждающимся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами (до истечения 30 дней со дня подачи заявления).
                    45.5. Согласование и подписание постановления  
                    Основанием для начала действия является протокол заседания жилищной комиссии, подписанный всеми членами комиссии.
                    Специалист УКС готовит проект постановления об отказе в  признании граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами.
                    Подготовленный специалистом проект  постановления передается на рассмотрение, согласование и подписание главе МСУ.
                    Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 40 минут.
                    45.6. Регистрация   постановления         
                    Основанием для начала действия является подписанное постановление о признании либо  об отказе в признании граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами.
                     Подписанное постановление  об отказе в признании граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами, передается на регистрацию специалисту, ответственному за регистрацию постановлений в администрации, который присваивает номер и дату постановления и передает специалисту УКС.
             Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 10 минут.
             45.7. Внесение записи о факте выдачи (отправки) постановления
             Основанием для начала действия является подписанное и зарегистрированное постановление   об отказе в признании граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами.
              Специалист УКС выдает или направляет с уведомлением гражданину, подавшему соответствующее заявление, постановление  об отказе в признании нуждающимся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения.
             Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 10 минут.
             Административные процедуры, устанавливаемые в разделе 3 настоящего Регламента, осуществляются в течение 30 дней с момента подачи заявления.
Блок-схема общей структуры предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении № 3.
    46. Предоставление результата Услуги
46.1. Основанием для начала административной процедуры является подготовленное постановление о признании  нуждающимся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами, либо письмо об отказе.
46.2. Результат Услуги предоставляется заявителю одним из следующих способов по выбору заявителя:
1) в форме документа на бумажном носителе в органе, предоставляющем Услугу, в ГБУ НО "УМФЦ";
2) в форме документа на бумажном носителе, направленного почтовым отправлением;
3) в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью направленного в личный кабинет заявителя в Едином портале, Интернет-портале Нижегородской области (далее - электронный документ) при наличии технической возможности;
4) в форме документа на бумажном носителе, подтверждающем содержание электронного документа при условии личного обращения заявителя за получением результата Услуги в ГБУ НО "УМФЦ".
46.3. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
46.4. Предоставление результата Услуги либо решения об отказе в предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней, исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении Услуги либо об отказе в предоставлении Услуги.


IV.Формы контроля за исполнением
Административного регламента

47. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а также принятием ими решений.
48. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами органа, предоставляющими Услугу, настоящего Административного регламента, а также иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а также принятия ими решений осуществляется начальником Управления капитального строительства, ЖКХ, жилищной политики и жилищного фонда Администрации Сеченовского муниципального округа.
49. Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.
50. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Услуги.
51. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги осуществляется путем проведения проверок, устранения выявленных нарушений, а также рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения и действия (бездействия) должностных лиц органа, предоставляющего Услугу.
52. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.
53. Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается главой местного самоуправления, но не реже одного раза в год.
54. Внеплановые проверки проводятся в случае получения обращений (жалоб) заявителей на действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего Регламента.
55. Внеплановая проверка полноты и качества предоставления Услуги проводится по конкретному обращению (жалобе) заявителя.
56. Проверки проводятся уполномоченными лицами органа, предоставляющего Услугу.
57. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления услуги.
58. Нарушившие требования настоящего Административного регламента должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
59. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
60. Контроль за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством получения ими полной актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Услуги.

V.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу,
многофункционального центра, организаций, указанных в части
1.1 статьи 16 Федерального закона "Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг",
а также их должностных лиц, государственных или
муниципальных служащих, работников

61. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления Услуги.
Заявитель имеет право подать жалобу на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществленные) в ходе предоставления Услуги.
62. Органы муниципальной власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.
63. Обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления Услуги, осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации к вышестоящему в порядке подчиненности должностному лицу.
64. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц органа, предоставляющего Услугу, муниципальных служащих может быть подана в Администрацию Сеченовского муниципального округа.
65. Жалоба на действия (бездействие) и решения сотрудников ГБУ НО "УМФЦ" может быть подана директору ГБУ НО "УМФЦ", а на действия (бездействие) и решения директора ГБУ НО "УМФЦ" подается учредителю ГБУ НО "УМФЦ" либо должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Нижегородской области.
66. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).
Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить следующими способами:
1) при личном обращении в орган, предоставляющий Услугу;
2) на официальном сайте Администрации;
3) на портале многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Нижегородской области;
4) на Едином портале;
5) на Интернет-портале Нижегородской области.








































ПРИЛОЖЕНИЕ 1
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ

[bookmark: _GoBack]Главе МСУ Сеченовского муниципального округа

от	
(фамилия, имя, отчество)


паспорт:	



	,

проживающего (проживающей) по адресу:




	,

телефон	

Заявление
о признании  нуждающим(ей)ся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных  федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами
Прошу признать меня с семьей из		человек: я,


(перечислить состав семьи и родственные отношения)






нуждающим(ей)ся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных  федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами.
Члены семьи:
Супруг (супруга)	
(фамилия, имя, отчество, год рождения)
паспортные данные:	
(серия и номер паспорта, наименование органа,

выдавшего паспорт, дата выдачи, код подразделения)
зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу:	

	.

Дети:
1)	
(фамилия, имя, отчество, год рождения)
паспорт (свидетельство о рождении):	
(серия и номер, наименование органа,

выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи)
зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу:	

	;

                                                                                      Подпись заявителя
2)	
(фамилия, имя, отчество, год рождения)
паспорт (свидетельство о рождении):	
(серия и номер, наименование органа,

выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи)
зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу:	

	;

3)	
(фамилия, имя, отчество, год рождения)
паспорт (свидетельство о рождении):	
(серия и номер, наименование органа,

выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи)
зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу:	

	;

4)	
(фамилия, имя, отчество, год рождения)
паспорт (свидетельство о рождении):	
(серия и номер, наименование органа,

выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи)
зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу:	

	;

5)	
(фамилия, имя, отчество, год рождения)
паспорт (свидетельство о рождении):	
(серия и номер, наименование органа,

выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи)
зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу:	

	.

Кроме того, со мной проживают иные члены семьи:
1)	
(степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)
паспорт данные:	
(серия и номер паспорта, наименование органа, выдавшего паспорт,

дата выдачи, код подразделения)
зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу:	

	;

2)	
(степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)
паспорт данные:	
(серия и номер паспорта, наименование органа, выдавшего паспорт,

дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу:	

	;

3)	
(степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)
паспорт данные:	
(серия и номер паспорта, наименование органа, выдавшего паспорт,
                                                                                       Подпись заявителя
дата выдачи, код подразделения)
зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу:	

	.

Гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями за последние пять лет я и члены моей семьи не производили/производили (нужное подчеркнуть):
если производили, то какие именно:	



	.


Я и члены моей семьи даем согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос необходимых для рассмотрения заявления документов.
Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае признания нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами, мы будем обязаны при изменении указанных в заявлении сведений в десятидневный срок информировать о них в письменной форме жилищные органы по месту учета.
Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении и приложенных документах, послуживших основанием для признания нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами, мы будем сняты с учета граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными целевыми программами, в установленном законом порядке.
Постановление о признании либо  об отказе в признании нуждающимся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами прошу выдать мне на руки/направить по почте (нужное подчеркнуть).
Подпись заявителя:
	
	
	

	(фамилия, имя, отчество)
	
	(подпись)

	"
	
	"
	
	20
	
	года
	


Подписи совершеннолетних членов семьи:
	
	
	

	(фамилия, имя, отчество)
	
	(подпись)

	"
	
	"
	
	20
	
	года
	



	
	
	

	(фамилия, имя, отчество)
	
	(подпись)

	"
	
	"
	
	20
	
	года
	

	
	
	

	(фамилия, имя, отчество)
	
	(подпись)

	"
	
	"
	
	20
	
	года
	




Согласен (на)  на обработку персональных данных:    

	
	
	

	(фамилия, имя, отчество)
	
	(подпись)

	

	
	

	(фамилия, имя, отчество)
	
	(подпись)

	

	
	

	(фамилия, имя, отчество)
	
	(подпись)

	

	
	

	(фамилия, имя, отчество)
	
	(подпись)


К заявлению прилагаются следующие документы:
1.	
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
2.	
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
3.	
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
4.	
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
5.	
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
6.	
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
7.	
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
8.	
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
9.	
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
10.	
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
11.	
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
12.	
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
13.	
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
14.	
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
15.	
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
	
Дата принятия заявления "
	
	"
	
	20
	
	года


Заявителю выдана расписка в получении заявления и прилагаемых копий документов.
	

	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество)


	














ПРИЛОЖЕНИЕ 2 
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ

[bookmark: Приложение_№_1______к_Административному_]ПЕРЕЧЕНЬ
ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЕЙ (ПРИНАДЛЕЖАЩИХ ИМ ОБЪЕКТОВ), А ТАКЖЕ КОМБИНАЦИИ ЗНАЧЕНИЙ ПРИЗНАКОВ, КАЖДАЯ ИЗ КОТОРЫХ СООТВЕТСТВУЕТ ОДНОМУ ВАРИАНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

[bookmark: Таблица_1._Перечень_признаков_заявителей]Таблица 1. Перечень признаков заявителей (принадлежащих им объектов)

	№ п/п
	Признак заявителя (принадлежащего ему объекта)
	Значения признака заявителя (принадлежащего ему объекта)

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами»

	
1.
	
Категория заявителя
	1. Физическое лицо
2. Представитель заявителя

	
2.
	Лицо,	обратившееся	за предоставлением услуги
	1. Заявитель обратился лично.
2. Представитель заявителя.



Таблица 2 Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному  варианту предоставления муниципальной услуги

	№ варианта
	Комбинация  значений  признаков

	Результат предоставления муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами»

	1.
	Физическое лицо

	2.
	Представитель заявителя


[bookmark: Приложение_№_2]



ПРИЛОЖЕНИЕ 3
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ

БЛОК - СХЕМА
общей структуры предоставления муниципальной услуги
«Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами»
Начало предоставления муниципальной услуги: Обращение заявителя муниципальной услуги




Консультация заявителя муниципальной услуги




Прием и регистрация заявления




Проведение экспертизы заявления с документами




Проведение заседания комиссии по жилищным вопросам




Наличие основания для отказа в предоставлении  муниципальной  услуги



ДА
НЕТ





Подготовка проекта постановления об отказе в  признании граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами
Подготовка проекта постановления о  признании граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами







Согласование и подписание постановления об отказе в  признании граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами

Согласование постановления о  признании граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами










Регистрация постановления о  признании граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами
Повторное обращение заявителя






Внесение записи о факте выдачи (отправки) постановления



ПРИЛОЖЕНИЕ 4 
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ
	 Главе МСУ Сеченовского муниципального округа
  

от ___________________________________
(ФИО гражданина в родительном падеже)
______________________________________

проживающего (расположенного) по адресу:
 ______________________________
______________________________
______________________________
конт.телефон __________________



ЖАЛОБА
на действия (бездействия) или решения осуществленные (принятые) 
в ходе предоставления муниципальной услуги
	

	(должность, Ф.И.О. должностного лица администрации, на которое подается жалоба)



1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений)
	

	

	

	

	

	

	



2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты Административного регламента)
	

	

	

	

	



Приложение:	(документы, подтверждающие изложенные обстоятельства)
	

	

	



	
	
	
	/                                          /


      (дата)						(подпись)                 (расшифровка подписи)
ПРИЛОЖЕНИЕ 5
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ

Реквизиты должностных лиц, ответственных за исполнение муниципальной услуги 


Наименование структурного подразделения (должность специалиста): управление капитального строительства, ЖКХ, жилищной политики и жилищного фонда Администрации Сеченовского муниципального округа


	Исполнитель
	Телефон
	Электронный адрес

	Специалист УКС
	8(831) 93 5-18-83
	ukssechadm@mail.ru



- Муниципальная услуга оказывается в приемные дни – понедельник-пятница с 9-00 до 15-00 часов (обед с 12-00 до 13-00 часов), выходные дни – суббота и воскресенье.
         - Адрес: 607580 Нижегородская область, Сеченовский муниципальный округ, с. Сеченово, пл. Советская д. 2.



























ПРИЛОЖЕНИЕ 6
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ 
Расписка
в получении документов к заявлению      гр.________________________________________________________________       
о признании граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными жилищными программами
 
1._____________________________________________________________________
          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
2. ________________________________________________________________________________________________________________________
          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
3. ______________________________________________________________________
          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
4._____________________________________________________________________
          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
5…..
 Итого: ____ ( _________________________________ ) наименований.
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